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Obra  Mova Pianta de v, unfamilar entre Migerss.
Obva

Eituzsis e/Fans rF 23 d= FALMA DE MALLORCA
Situacidn

Propistar] Juan Lopez, Jadler

Arguiteats dirssior Flana: Sanchez, Francisce

Llibre d' es i Assisténcies, nimero
Libmde[mmeayﬂsistemiaﬁ.mhmu 00001

Obra  MNova Planta de W unifamiliar entre Migerss
Obra
Flanas Sanchez, Francisco

Arquitecte’s Téenicls o Aparelladoris José Vifias Fraile
Arguitscto’s Técnica's o Aparejadories

Constructor  CoMBO ESTE, 5L
Consiruetor

Propietari & i
Fropietario Juan Lopez, Javier

Arquitecto director

Arquibsots Teonlc o Aparslador Jozi itas Fraile

Arquitects Téenico o Aparsjador
Conctruolor  cowmE0 ESTE 2L
Consructor

Data de oomengamant de 'Obra

Focha e comitnzo oo ks Obra | O1012010
Data do Ainaitzacis

Focha de ferminacitn

El Constructor estd assabentat d"allé gque
astabley I'Ordenangs General de Zagurstst |
Higlene =n i Treoall, aprovada per ['Crdre de §
de marg de 1571, | 2l vigent Reglament de
‘Zeguretat ced Treball en la Inddstria de ia
Construc Obres Pabligues, aprovat per
"Qrdre ce 20 e malg de 1852, 0 lex Ordres
complementares ce 15 de desemore de 15531
23 ge setembre de 1966,

‘Conforme,
EL COMETRUCTOR

El Consirucior esta enteradc de ko que dspane la
Ordenanza General de Seguridad & Higlene an
®i Trabajo, aprobada por Orden de § marzo ce
1571, ¥ el vigente Reglaments d= Seguricac del
Trabaje en |a Indusia ce Construccien y Cbras
piéblicas, aprobade por Orden de 20 de maya
1252 y &n |as Ordenes complzmentarias de 13
de ciclembre 1553 y 23 de septlerbre 1556,

Conforme,
EL CONSTRUCTOR
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GenDoc 4, cambiosy mejoras.

A continuacion vamos a describir los cambios y mejoras introducidos en esta nueva
version del GenDoc 4.

1.- Diligenciatelemética del Libro de Ordenes.

2.- Diligenciateleméticadel Libro de Incidencias.

3.- Posibilidad de firmar con el DNI electronico la documentacion avisar.

4.- Posibilidad de solicitar la gestién de cobro por parte del COAIB en las fases sin
célculode UP's.

5.- Incorporacion de los formularios “Comunicacion de Encargo” y “Solicitud de
Visado” adaptados a R.D. 1000/2010.

6.- Visado Telemético del Certificado Final de Obra.
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1.- Diligenciatelemética del Libro de Ordenes.

Vamos al botén Nueva Fase y damos de alta un Libro Ordenes.

# Gendoc 4.0 - [Encargo]
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A continuacion vamos a boton Nueva Documentacion y seleccionamos: Hoja de
solicitud de visado, Libro de Ordenesy Licencia

& GenDoc 4.0 - [SHickud de Visado] (L)
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Seguidamente nos aparecerd la ventana Libro de Ordenes con los siguientes campos a
cumplimentar.

EE Libro de Ordenes

M2 de Libro:| 00001
Expediente: | 11/01234410 Fecha inicio obra; | 07/01 /2010

Obra;| Mova Planta de Vv, unifamiliar entre Mitgeres

Arguitecto direc:tor:|F'Ianas Sénchez, Francizco |

Aparejador: |José Wifiaz Fraile |

Constructor, COMBO ESTE, 5L |

Unavez rellenados |os campos vamos a visualizar laimpresion, aqui aparece un pdf que
contiene dos paginas. En la primera pagina aparece la portada y la primera pagina del
Libro de Ordenes.

En la segunda pégina aparece de nuevo la primera pagina del Libro de Ordenes por
duplicado.

|11m*§'

P iy

In Ao i

.li Hrraﬁ:
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Procedemos al envio telemético de la fase Libro de Ordenes y una vez diligenciado por
el COAIB, nos descargaremos €l pdf en el que seincluye el sello de diligencia del Libro
de Ordenes.

dl 071 Bere_(rdess_f 0 _Salladaf 1], pdf (PROTEGEET) - Adnhe Rasder

Mychea Bdodn dar Docrmrio feTanenss  Aentine Ayucs

XS Sz @@ an | i

—1
I ——

. e riAem el

a8, g by

Deberemos imprimir las dos péaginas del pdf utilizando dos pegatinas tamafio A-4 y
después recortar siguiendo la linea de puntos. Finalmente pegaremos las pegatinas sobre
la portada del Libro de Ordenes y sobre la primera hoja numerada del libro: copia
amarillay las dos copias blancas.

El Libro de Ordenes ya estalisto para ser utilizado.
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2.- Diligenciatelemética del Libro de Incidencias.

Vamos a botén Nueva Fase y damos de ata un Libro de Incidencias.

& Genloc 4.0 - [Ercangn]
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A continuacion vamos a boton Nueva Documentacidon y seleccionamos: Hoja de

solicitud de visado, UP's, Hoja de solicitud de libro de incidencias y Libro de
Incidencias.

& Genlac 4.0 - [Sobciud de Visada]
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A continuacion nos aparecera la ventana Solicitud Libro de Incidencias con los
siguientes campos para cumplimentar.

B Solicitud Libro de Incidencias

Lugar: [FALMA DE MALLORCA ~]

Fecha: (22/11/2010
¢EBSS? PEM : ¥5.000.00

Redactor técnico:|Flancisco Planags 5 anchez |

iCoordinador en materia de seguridad p salud? 7

Arquitecta |[Planas 5anchez, Francizcd i~
TUpENion =T

Obra: |Mova Planta de Yiv. unifamiliar entre Mitgeres

Expediente: [11/01234410

Arquitectos del |Planas Sanchez, Francizco
proyecto:

Observaciones: (Director de Obra: Francizco Planas Sanchez

Si pre visualizamos la impresién, veremos el documento denominado Hoja de Solicitud
de Libro de Incidencias con todos | os datos cumplimentados.

T T, D AR TN A RAR 1, L)

ok Li o e e
Plaa | Dipryins HIN87 e 11 o orubem i W9OT]

T B T R TR R 7 B -

K Tom w8 s e

B Y e ST

Pagmar 14 0 [ 1 (B
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A continuacién nos aparecera la ventana Libro de Incidencias con los siguientes campos
acumplimentar.

EE! Libro de Incidencias

¢ Coordinador en maternia de segunidad v salud? &

Arquitecto |Planas Sanchez, Francizco
sLperior:

Obra:|Mova Planta de iv. unitamiliar entre Mitgered

Fecha de prezentacidn: 01/01/20010

Autandad receptora del pIan:|C0nseIIeria de Treball i Formacia |

Constructor| COMED ESTE, SL |

Si pre visualizamos laimpresion, veremos un pdf en el que se incluye la primera pagina
del Libro de Incidencias.

s (W ] i

P TR I AT B RS AT
A R o B
il B (i
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Procedemos a envio telemético de la fase Libro de Incidencias y una vez diligenciado
por el COAIB, nos descargaremos los pdf’ s que hemos enviado en los que se incluye el
sello de diligenciadel Libro de Incidencias.

Hoja de Solicitud de Libro de Incidencias.
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Deberemos imprimir esta Ultima pagina utilizando una pegatina tamafio A-4 y después
recortar siguiendo la linea de puntos. Finalmente pegaremos la pegatina sobre la
primerahojadel Libro de Incidencias.

El Libro de Incidencias ya esta preparado para su utilizacion.
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3.- Incorporacion de la firma mediante el DNI electronico.

Esta nueva version GenDoc 4 incorpora la posibilidad de firmar electronicamente
utilizando indistintamente |a tarjeta de Firma Profesional y/o el DNI electrénico.

Cabe sefidar que la firma mediante e DNI electronico sigue unos criterios de firma
diferentes respecto a los utilizados por Firma Profesional. EI DNI electrénico nos obliga
a introducir el PIN para firmar cada documento. Por otro lado a realizar la primera
firma nos solicita e PIN en dos ocasiones y cuando la firmar del documento es
inminente, nos sale un aviso aertandonos de ello.

B Visade Telemaitico - Envio Comunicacion de Encarga

Cicina arrsio  EETE -
Emvix
Tipo ervio
(5] Tedamdin

m =]

S et b necaada d e 0us 8| olknts g ba tambsin b Comiicacon de Encalpa Profesonal

[Ur a@nplar pata cherda 4 un ejemplal para anguita thossocaed ad)

Primer aviso de introduccién de PIN.

DNI electrénico El

Introduzca el PIN

.
snnt -
s 08
el A
gLl B

wsra |
ELECTROMIL -.??"l‘
]

Aceptar | Cancelar |

Segundo aviso de introduccién de PIN.

X

DHNI electronico

2a--| Introduzca el PIN
B .
dni i [
prytoata el T P
Aceptar | Cancelar

.
.
e
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Confirmar si se permite la operacion.

DNI electrénico

Esta a punto de realizar una firma electronica con su dave de FIRMA del DNI electrénico, Desea permitir esta operadon?

ai | Mo

Firma del documento realizada.

GenDoc 4.0

! 'f Este documento ya ha sido firmado por usted
L3

Toda esta operativa ralentiza el proceso de firma en comparacién con latarjetade Firma
Profesional.

4.- Posibilidad de utilizar |a gestion de cobro COAIB en las fases
sincélculo de UP's.

Tanto la versién actual de Gestién COAIB como el GenDoc 4 incorporan la posibilidad
de redlizar la Gestion de Cobro por e COAIB en las fases sin célculos de UP's:
Certificado Final de Obra, Certificado obra ejecutada, Instrucciones de uso y
mantenimiento, etc....

Cabe recordar que para poder realizar la Gestion de Cobro por el COAIB debemosir a

Condiciones Contractuales, Honorarios y pago, Gestién de Cobro por € COAIB, e
imprimir o enviar teleméticamente la Comunicacion de Encargo.

MANUAL GENDOC 4, cambiosy mejoras 10



5.- Incorporacion de la nueva Hoja de Solicitud de Visado
adaptadaalaLey Omnibus.

En Los Visados Voluntarios segun establece el RD 1000/2010.
1.- Visado Papel:

La Hoja de Solicitud de Visado deberd ir firmada por el arquitecto y por el cliente,
casillas de la izquierda y derecha respectivamente. Este documento se presentara al
COAIB en papel junto con €l resto de la documentacion.

2.- Visado Telemético:

Deberemos imprimir la Hoja de Solicitud de Visado y debera ir firmada por €
arquitecto y por e cliente, casillas de la izquierda y derecha respectivamente. Este
documento quedara como depdsito en el despacho profesional del arquitecto. Este
documento se presentard al COAIB en formato digital unicamente con la firma del
arquitecto.

(Pre visualizacién de la Hoja de Solicitud de Visado).
Firmacliente

Firma arquitecto

MANUAL GENDOC 4, cambiosy mejoras 11



6.- Visado Telematico del Certificado Final de Obra.

El arquitecto técnico debe firmar el pdf del Certificado Final de Obra, paraello utilizara
su tarjeta de firma telemdtica o bien € DNI eectrénico. Una vez tengamos el
documento firmado, lo introduciremos en la fase Certificado Final de Obra y
Habitabilidad y en concreto en el blogue de documentacion denominado Certificado
Fina de Obra y Habitabilidad. Y por dltimo e arquitecto lo firmara siguiendo €l
proceso habitual propuesto por el GenDoc.

Lainclusion de este pdf en este bloque de documentacion determinado, es debido aque
la posicion del sello para este documento en concreto es diferente ala posicion del sello
en el resto de documentacion.

Nota: en las Fases Certificado Particular de Final de Obray Certificado Parcial de Obray Habitabilidad,
deberemos escoger 1os bloques de documentacion denominados: Certificado Particular de Final de Obray
Certificado Parcial de Obray Habitabilidad respectivamente.

¢Como firmar un documento mediante €l Adobe Acrobat?

El arquitecto técnico debera firmar electronicamente el documento utilizando el
Programa Adobe Acrobat y para ello debera ir a Avanzadas / firmar y certificar /
colocar firma

El Programa Adobe Acrobat nos avisa que le indiquemos € érea en la que queremos
que aparezca la firma electronica.

Adobe Acrobat

i Haga dlic y arrastre con el raton para dibujar el area en la que desea gue
\4) aparezca la firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el drea deseada,
accedera al siguiente paso del proceso de firma.

Mo volver a mostrar este mensaje

(Recorte del reverso del Certificado Final de Obray Habitabilidad)
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o speTp, wCilme y pustas por o abaraioria
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B Arquitects teenioo
A G
e
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St e L WIS rare | 3 sfec nporn, e g A cerfio 3
Paima e e o romeien e

Bfza Direcior/ea da ks Cjeoudion Madssal da by Obrs- SiCh Disscioel de la Essoucis dtarial da MO

ELLOS DIRECTORIES b OBEA - BLYELE CERECTORS DOBRA

e Arguiteete [—
T W e
=3 K Mum
i Crlegia b Decarcacite
D Coklagl de Demarcaciis

FECOTICL AR ¢ NCDTECE A TR
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A continuacion nos pide que le introduzcamos el PIN.

Introduzca el PIN

l Aceptar ] [ Cancelar ]

Nos muestran la Identificacion Digital que aparecera en el documento.

rmar documento

1D digital:

PLANAS

PALULA (FI

Aspem:l_eai::l nommal b i

SANCHEZ, s
FRANCISCO DE

NCHEE, FRANCISOD DE PALLA (FIE B

Identificacidn Digital
Firmar do cumeenns

PLHES Sl CHED PR [F PRSPl
204102 081212 0700
AT BHIE G

P s Sigialmer pot FLAN AT
SANCHELD, FRANCIBED DE PALLA
U

SIS O TR i D (0N E=E L
. p1-PLARAL

- PLARAT BANCHES FANKGH]

RMA) S0 e

[achabzrm | [ Fmar | | coes |

Unavez que el arquitecto técnico pulse € botén Firmar aparecera la firma digital en el

documento.

(Recorte del reverso del Certificado Final de Obray Habitabilidad firmado por €l arquitecto técnico)

| LU I EASLULIU Al US| U | ESSE YU 11d Sl | Sailiat SULd Id 1Y USU & UIELLIU HAVEIL LUTIUUIEL UaIULEuvar 1L | Guaiiduydn s
|a construccio i Ia qualitat de l'edificat d'acord amb el Projecte, la documentacid técnica que ho desenvolupa, la normativa d'obligat compliment i les
normes de la bona construccid

2° Que elllos edificios construidols tienein el nivel de habitabilidad objetiva exigido por el Decreto 145/1997 de 21/11/97 por el que se regulan las
condiciones de dimensionamiento, higiene y de i para disefio y I de viviendas asi como la expedicion de c2dulas de
hahllal)llmad modificado por el Decreto 20/2007 de 23/03/07, y demas disposiciones concordantes

2° Que el.’els edificis consiruit/s t2/nen el nivell d'habitabilitat otuectwa exwgll per el Decret 145/1997 de 21.’11!9? pel qual es regulen les condicions
de dimensionament, higiene | d'instal-lacions per a disseny i habi aixi com I de cédules d'r modificat pel
decret 20/2007 de 23#03#’0? i alires disposicions concordants

3° Que de conformidad con el Decreto 59/1994 de 13/05/94, por el que se regula el control de calidad en la edificacian, han sido realizados

3* Que de conformitat amb el Decret 58/1994 de 13/05/94, pel qual es regula el contrel de qualitat en ledificacio, han estat realitzats

los ensayos, andlisis y prugbas por el laboratorio:

els assajos, analisis i proves pel laboratori:

Acreditado en Segln el programa de contral redactado por
Acreditat a Segons el programa de control redactat per
El técnico i L Ani

it Arquitecto técnico

4° Que:

4" Que

Sello visado calegil Y, para que conste y a los efectos oportunas, se firma este certificado en
Segellvisat oolegial I, perqué consti i als efectes oportuns, s signa aquest certificat a:
Palma el 2 de noviembre de 2010

Elflos Directorfes de la Ejecucion Material de la Obra— EVEls Director/s de la Execughb Material de I'Obra

PLANAS prerere il
SANCHEZ, ot s

Jesiide fot
FRANCISCO DE  gancsmmcscocs ruan

PAULA (FIRMA) Reiaieiia nas cme
EL/LOS DIRECTOR/ES DE OBRA - EL/ELS DIRECTOR/S D'CBRA:

srJSra.: Arquitecto N° /Nam:
Sr./Sra.: Ne /NUm:
Sr./sra. N /NUm:

Del Colegio de Demarcacion:
Del Col-legi de Demarcacio:
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El proceso descrito anteriormente consiste en el Visado Obligatorio del Certificado
Final de Obra por &l Colegio de Arquitectos.

Cabe sefidar que s € Certificado Final de Obra ya ha sido visado por e Colegio de
Arquitectos Técnicos, y € cliente ademés solicita expresamente el visado de este
documento por el Colegio de Arquitectos, el proceso a seguir serasimilar.

El arquitecto Técnico deberafacilitar a arquitecto el pdf del Certificado Final de Obray
Habitabilidad sellado teleméaticamente por e Colegio de Arquitectos Técnicosy unavez
tengamos e documento, o introduciremos en la fase Certificado Final de Obra y
Habitabilidad y en concreto en el bloque de documentacion denominado Certificado
Final de Obra y Habitabilidad. Y por ultimo el arquitecto lo firmara siguiendo el
proceso habitual propuesto por el GenDaoc.

Nota en la Fase Certificado Parcial de Obra y Habitabilidad, deberemos escoger el blogue de
documentacion denominado Certificado Parcial de Obray Habitabilidad.

(Reverso de un Certificado Final de Obra y Habitabilidad visado telematicamente por € Colegio de
Arquitectos Técnicosy por € Colegio de Arquitectos).

dl 03 _Crr_Fim_ilbra_821_Selladn pedf (FROTEGI) - dckie Frsder
Archees Blodn M Docnmrio reTamenas ke Aysis

;-_|,,,*J- i i R _TEEAE _-i;;j

% Hapal monos une Fersa no wolda

Nota: cabe sefidlar que utilizaremos e mismo procedimiento, de firma de documento
mediante el Adobe Acrobat, cuando tengamos que adjuntar proyectos complementarios
no visados a nuestro proyecto de arquitectura. Por g emplo un Estudio Geotécnico 0 un
Estudio Bésico de Seguridad y salud que no incluyan € visado por su Colegio
Profesional.

Pamade Mallorca, a 26 de noviembre de 2010.
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